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ROKOVACI PORIADOK

METODICKEHO ZDRUZENIA

Prerokovany metodickym zdruzenim diia ...........ccccceevvveeenneennneen.
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OBSAH:

Cl. 1

Priprava na rokovanie metodického zdruzenia

a) na riadenie a organizaciu:

. organizacia sut'azi,

. vytvaranie materidlnych podmienok pre vychovno-vzdeldvaci proces v Skole (ucebné
pomocky),

. vymedzenie podielu metodického zdruzenia na priprave podujati Skoly z planu prace Skoly,
. priprava exkurzii, inych mimoskolskych foriem vychovy a vzdelavania deti,

. tvorba a kontrola planu profesijného rastu pedagogického zamestnanca,

. rozSirenie foriem spolupréce s rodi¢mi deti,

. priprava podujati kultirno-vychovného a vzdeldvacieho charakteru (akadémie a pod.),

b) na kontrolu a hodnotenie:

. vnutorna kontrola riadenia vychovno-vzdelavacieho procesu a vyhodnocovanie ziskanych
informacii,

. kontrola, hodnotenie (analyza vysledkov) vedomosti, zru¢nosti, sposobilosti a navykov deti
pre potreby metodického zdruzenia a riaditel’a,

. tvorba obsahu pedagogickej diagnostiky v suvislosti so zameranim Skoly a taxono6miou
cielov v SkVP (vstupné, priebezné, vystupné zaznamy so zisteni),

. vzajomné hospitacie ¢lenov metodického zdruzenia,

. skimanie efektivnosti vychovy a vyucby pri pouZivani novych metod, foriem, prostriedkov
(interny vyskum Studujtcich uciteliek),

. zjednotenie kritérii na hodnotenie uc¢ebnych vykonov deti,

. priprava metodickych, pracovnych a kontrolnych materialov.

C) na vzdelavanie (odborno-metodické):

. podujatia metodicko-odborného charakteru pre ucitel’ky v mieste sidla Skoly na vymenu
sktsenosti, poznatkov z tedrie a praxe vyucby,

. pomoc zacinajicim ucitel’kam,

. vymena pedagogickych skusenosti, ich zov§eobecnovanie,

. Studium pravnych predpisov vzt'ahujicich sa na materska skolu, i vzh'adom na
pedagogicku a d’alSiu dokumentaciu skoly,

. sledovanie najnovsich odbornych a pedagogicko-psychologickych publikécii, Casopisov,
¢lankov a pod.,
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. sledovanie inovacii v zakladnych pedagogickych dokumentoch, iniciativne predkladanie
navrhov ich uprav podla potrieb skoly,

. prenos aktualnych informacii zo vzdelavacich podujati v metodicko-pedagogickom centre,
v inych vzdelavacich organizacidch a institaciach ¢lenov metodického zdruzenia,

. organizované samosStudium odbornych informac¢nych zdrojov,

. prezentacia efektivnych metodickych vysledkov vychovno-vzdelavacej ¢innosti uciteliek,
. overovanie novych teoretickych poznatkov a metodickych postupov v praxi,

. SVojpomocné zhotovenie ucebnych pomocok,

. tvorba ciel'ov vychovy a vzdeldvania, ich operacionalizacia (taxonémie),

. tvorba banky, portfolii uloh a zadani a vzdelavacich oblasti rozvoja osobnosti deti

v materskej skole,

. vzdeldvanie a starostlivost’ o deti so $pecidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami,

. aktivizécia spolupréce s prislusnym metodikom metodicko-pedagogického centra.

Cl.2

Rokovanie metodického zdruzenia

. stanoviska k vysledkom vychovy a vzdelavania z hl'adiska ucenia sa deti a vyucovania
ucitelov,

. zistenia a zavery z kontrolnej a hospita¢nej ¢innosti,

. priebezné a komplexné hodnotenie prace Skoly, vysledky deti a pedagogickych
Zamestnancov,

. spolupraca s vychovno-vzdeldvacimi a inymi inStitiiciami,

. koncepcia a smerovanie skoly,

. obsah zaznamenavania vychovno-vzdeldvacieho procesu v triednych knihach vzhl'adom na
rozvijanie klI'aiCovych kompetencii deti,

. plnenie cielov prierezovych tém a ich vplyv na celostnom rozvijani diet’at’a,

. formy a metddy odborného rastu uciteliek, aplikacia poznatkov v praxi,

. profesionalne aktivity uciteliek.

CL3
Prijimanie uzneseni metodického zdruzenia

. metodické zdruZenie je schopné uznasania, ak st pritomné 2/3 ¢lenov,
. uznesenia, rozhodnutia a zévery sa prijimaju hlasovanim, ktoré¢ méze byt’ verejné alebo
tajné,
. pravo hlasovat’ maju len ¢lenovia metodického zdruZenia, ktori sit osobne pritomni na
rokovani — nie hostia, nepritomni ¢lenovia sa dodato¢ne oboznamia s obsahom zapisnice
z rokovania metodického zdruzenia, podpiSu sa a zaznamenaju datum oboznamenia
. uznesenie je platné, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vicsSina ¢lenov metodického zdruzenia,
. znesenie ma byt jasné, jednoznacné, zrozumitel'né, konkrétne, primerané vzhl'adom na
stlad poziadaviek Skoly s moznostami a schopnost'ami ucitel'ov,
. uznesenie ma byt’ kontrolovateI'né a meratelné vzh'adom na porovnavanie dosiahnutych
vysledkov s obsahom uznesenia a rozhodnutie, do akej miery sa tloha splnila,
. uznesenie vymedzi prostriedky na ich dosiahnutie s uréenim terminu splnenia, osobnej
zodpovednosti, formy a metddy kontroly splnenia,
. uznesenie sa zverejni na mieste pristupnom pre vsetkych ¢lenov metodického zdruzenia,
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. za spravnost’ zapisu z rokovania metodického zdruzenia je zodpovedny zapisovatel’,

. za spravnu formulaciu uzneseni v zmysle platnych pravnych predpisov je zodpovedny
veduci metodického zdruzenia.

CL 4
Zapisnica z rokovania metodického zdruzenia

. zapis z rokovania sa vedie na formate A4 s oc¢islovanymi stranami,

. obsahuje: datum, program rokovania, struény a vystizny zaznam prerokovanych otazok,
zaznam diskusie, vysledky rokovania/hlasovania, uznesenia, zavery a odporucania, podpis
zapisovatel’a a overovatel’a, podpis riaditel’ky Skoly,

. k zapisu sa prikladaju spravy, informacie ¢lenov a prezen¢na listina zucastnenych,

. zapisnica z rokovania je d’alSou dokumentaciou skoly podl'a § 9 ods. 4 pism. a) vyhlasky
o materskej Skole a archivuje sa v zmysle registraturneho poriadku.

CLS

Kompetencie metodického zdruzenia z aspektu poradnej ulohy:

. prerokovat’ a odporucat/neodportcat’ riaditel’ke Skoly na schvalenie, prijatie,
. navrhovat, riesit, zaoberat’ sa a pod.,

. vziat’ na vedomie (analyzy, informécie, zistenia z vnutornej kontroly Skoly a pod.),
. ukladé ¢lenom metodického zdruZenia ulohy (zabezpecit, plnit’ a pod.).

%

CL 6
Zaverecné ustanovenie

. Zmeny a doplnky k tomuto rokovaciemu poriadku preroktva a schval'uje metodické
zdruZenie.

V PILESOVE oot eeee e e eeeeas PaedDr.Eva MiklaSova
Riaditel’ka MS Budovatel’ska 8
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